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北京师范大学采购限额标准以下项目的
采购实施指导意见（试行）
为完善学校采购制度建设，进一步提高采购效率，优化服务，依据《中华人民共和国招标投标法》（主席令第86号）、《中华人民共和国招标投标法实施条例》（国务院令第613号）、《中华人民共和国政府采购法》（主席令第14号）、《中华人民共和国政府采购法实施条例》（国务院令第658号）、《关于调整学校采购限额标准的通知》（师校发[2019]58号），特制定以下采购实施指导意见。
一、适用范围
（1）教学科研设备采购预算金额50万元以下项目；
（2）行政办公设备采购预算金额50万元以下项目；
（3）家具及其他货物采购预算金额20万元以下项目；
（4）服务（非工程相关服务）采购预算金额20万元以下项目；
（5）服务（工程相关服务）采购预算金额50万元以下项目；
（6）修缮工程采购预算金额50万元以下项目；
二、采购方式分类及流程
（1）北京师范大学采购管理平台网上商城
流程：使用单位采购人通过北京师范大学信息门户进入北京师范大学采购管理平台，点击“我的商城”进入北京师范大学网上商城采购，提交订单申请后经使用单位及国有资产管理处（政府采购与招标管理工作办公室）审批后进行采购。
（2）北京师范大学采购管理平台网上竞价
流程：使用单位采购人通过北京师范大学信息门户进入北京师范大学采购管理平台，点击“发起采购申请”选择网上竞价，填写需求后提交采购申请，经使用单位及国有资产管理处（政府采购与招标管理工作办公室）审批后发出竞价公告，竞价结束后采购人选择供应商，在满足所有采购需求的前提下，选择价格最低的供应商成交。
（3）三方比价
流程：（a）使用单位组成3人（含）以上比价小组，小组成员必须是与学校签订聘用或劳动合同的工作人员，其中至少有1名为副高及以上职称的相关专业专家。比价小组应当对采购项目的价格构成和评定成交的标准等事项做出规定。
（b）比价。比价小组根据采购需求，向不少于3家的供应商提出报价要求，进行单一来源的采购项目，应进行特别说明。
（c）确定成交供应商。比价小组确定成交供应商，填写《北京师范大学比价采购报告》（附件1），交国有资产管理处（政府采购与招标管理工作办公室）审核后，方可进行采购。
（4）谈判采购
流程：使用单位组成3人（含）以上谈判小组，小组成员必须是与学校签订聘用或劳动合同的工作人员，至少有一半为副高及以上职称的相关专业专家。谈判小组应邀请不少于3家供应商（邀请供应商标准由使用单位报国有资产管理处（政府采购与招标管理工作办公室）备案），按照学校统一制定的谈判文件模板（附件2）要求组织谈判。谈判结果报国有资产管理处（政府采购与招标管理工作办公室）审核备案并公示3个工作日，无异议后，方可进行采购。
（5）中央政府采购网
流程：仅限纳入当年中央预算单位政府集中采购目录（以下简称集采目录）的采购项目。使用单位向国有资产管理处（政府采购与招标管理工作办公室）提交采购申请，国有资产管理处（政府采购与招标管理工作办公室）依据当年集采目录要求，进行采购。
（6）校内储备库
流程：使用单位从学校当年储备库择优确定成交供应商。国有资产管理处（政府采购与招标管理工作办公室）在北京师范大学采购管理平台定期公布当年储备库名单。
（7）自行采购
由使用单位直接择优确定成交供应商。
三、针对每个采购项目的类型和金额，可选用的不同采购方式
采购项目与采购方式的对应列表
	采购
类型
	金额（万元）
	可选用的采购方式

	科研仪器设备
	0.15万（含）-5万(不含)
	方式一：北京师范大学采购管理平台网上商城
方式二：北京师范大学采购管理平台网上竞价
方式三：中央政府采购网
方式四：三方比价

	
	5万（含）-20万（不含）
	方式一：北京师范大学采购管理平台网上竞价
方式二：中央政府采购网
方式三：三方比价

	
	20万（含）-50万
（不含）
	方式一：谈判采购
方式二：中央政府采购网

	行政办公设备
	0.15万（含）-5万(不含)
	方式一：中央政府采购网（纳入当年集采目录的行政办公设备，必须采用中央政府采购网采购）
方式二：北京师范大学采购管理平台网上商城（目录外设备）
方式三：北京师范大学采购管理平台网上竞价（目录外设备）
方式四：三方比价（目录外设备）

	
	5万（含）-20万（不含）
	方式一：中央政府采购网（纳入当年集采目录的行政办公设备，必须采用中央政府采购网采购）
方式二：北京师范大学采购管理平台网上竞价（目录外设备）
方式三：三方比价（目录外设备）

	
	20万（含）-50万
（不含）
	方式一：中央政府采购网（纳入当年集采目录的行政办公设备，必须采用中央政府采购网采购）
方式二：谈判采购（目录外设备）

	家具
	0-10万（不含）
	自行采购

	
	10万（含）-20万
（不含）
	校内各单位参照三方比价方式组织，比价材料由本单位审核后进行采购。

	其他
货物
	0-10万（不含）
	自行采购

	
	10万（含）-20万
（不含）
	校内各单位参照三方比价方式组织，比价材料由本单位审核后进行采购。

	服务（与工程项目无关）
	0-10万（不含）
	自行采购

	
	10万（含）-20万
（不含）
	校内各单位参照三方比价方式组织，比价材料由本单位审核后进行采购。

	服务（与工程项目相关）
	0-10万（不含）
	自行采购

	
	10万（含）-50万
（不含）
	方式一:校内储备库
方式二：三方比价（比价材料由国有资产管理处（政府采购与招标管理工作办公室）和总务部门共同审核）

	修缮工程项目
	0-10万（不含）
	自行采购

	
	10万（含）-50万
（不含）
	方式一:校内储备库
方式二：三方比价（比价材料由国有资产管理处（政府采购与招标管理工作办公室）和总务部门共同审核）


四、校内各单位应参照本指导意见，制定本单位采购限额标准以下的采购实施细则（包含谈判采购的邀请供应商标准、自行采购、三方比价流程等），报国有资产管理处（政府采购与招标管理工作办公室）备案。
附件：1、北京师范大学比价采购报告
2、谈判采购的文件模板


